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Introducao

No ambito do processo de encerramento de contas a responsabilidade, entre outras, pela elaboragéo do
Anexo ao Balango e Demonstragao Financeiras cabe ao técnico oficial de contas.

Por outro lado, a obrigagao de apresentacéo de informacao financeira e estatistica da empresa através da
Informag&o Empresarial Simplificada (IES) engloba em si 0 preenchimento do respetivo Anexo ao Balango e
Demonstracdes Financeiras.

Neste contexto urge simplificar processos obtendo desta forma ganhos de produtividade.

Assim, a PRIMAVERA disponibiliza aos seus utilizadores a possibilidade de processar e validar a informacao
a constar no Anexo ao Balanco e as Demonstragées Financeiras no ERP e com essa informagao efetuar o
preenchimento automatico do Anexo na IES.

Adicionalmente, a PRIMAVERA disponibiliza trés templates de Anexos para dar cobertura & generalidade dos
regimes de contabilidade utilizados pelos nossos clientes:

¢ Anexo: Correspondente ao Anexo geral, mais abrangente, com 31 notas;
e Anexo_PE: Correspondente ao Anexo reduzido com apenas 18 notas;
e Anexo_ME: Correspondente ao Anexo para as microentidades com apenas 16 notas.

Este documento tem como objetivo demonstrar os passos necessarios para, num primeiro passo, efetuar as
configuragdes necessérias no Administrador e ERP e num segundo passo configurar, processar e validar a
IES no PRIMAVERA Fiscal Reporting (PFR).

Nota Importante: As informacoes deste documento aplicam-se na entrega da IES
em 2014 relativamente ao periodo de 2013.

A PRIMAVERA alerta que este documento representa apenas um guia de utilizagdo pelo que as imagens e processos
apresentados podem ndo corresponder a versdo mais atual disponibilizada ao mercado. A qualquer momento este
documento pode ser atualizado.

PKB
Anexos ao Balango - 2013

Anexos ao Balango - 2012
Como configurar a sincronizagao de informagéo entre 0 ERP e o PFR?
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Configuracoes no Administrador e ERP

Neste capitulo pretende-se demonstrar os passos a seguir para o preenchimento e validagdo do Anexo ao
Balango e Demonstragdes Financeiras.

De seguida passamos a descrever este processo que incluira a importagdo do Anexo no Administrador e a
validagéo/gravagao no ERP.

Administrador

Importacdo de Anexos as Demonstracoes Financeiras:

Para proceder a importacdo do Anexo as Demonstragdes Financeiras o utilizador devera percorrer os
seguintes passos:

1. Efetuar o Download do(s) Anexo (s) disponiveis aqui;
2. Aceder ao Administrador | Contabilidade | Importagéo de Anexos as Demonstragdes Financeiras.

@ B10VEND - 810VEND

|_——_|I'.:’ PRIMAVERA EXECUTIVE v8.10

----- {r% Gestio de Exercicios
----- -E Gestor de Exportacio de Dados
----- -E Inicializac&o de Filial
|'_'| u Base Aplicacional de Negdcio
. Parémetros da Empresa
|_‘_| u Contabilidade
. E=] Pardmetros da Empresa
. E5| Parémetros do Exercicio
- [E] Ligago & Tesouraria
-[E] Integracio de Documentos Externos
Diagndsticos
Reconstrucdo de Acumulados
--£9% Criagio du:u Du:u: de Abertura

3. Selecionar o exercicio de origem e definir qual a origem do anexo a importar.
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Assistente de Importagdo de Anexos as Demonstragdes Financeiras

Seleccdo dos Dados de Origem f o j
|hdigue o Exercicio e a Empresa onde =2 encontra o Anexo 4z Demonstraches [

Financeiraz que pretende importar,

IExerdcio Origem: 2012 I

ﬁ’SElecdone na grelha a Empresa onde se encontra o Anexo:

Empresa | Descrigdo | -
L JB10ANG S10ANG 1
“Ps10cEL &10CEL 3
< Ds10CNOPR Fruta Na Rua N
. Js10ESP §10ESP

“Ps1omz 810 Mz L

"iif’Direcb::ria onde s encontra o Anexo:
C:\JSERS\PEDRO ~1.MONVAPPDAT AN OCALYTEMPY, a
[ < Anterior ][ Sequinte » ] [ Cancelar ]

4. Escolher as notas que se pretende incluir no Anexo;
5. Selecionar a empresa destino do Anexo e Gravar.

Assistente de Importacao de Anexos as Demonstragdes Financeiras

Selecgio dos Dados de Destino C
Indique o Exercicio e afs) Empresals) para onde pretende impartar o Anexo. Apenas [}

zao listadaz empresas com a mesma localizagio da empresa ongem.

Exercicio destino: 2012 E

(@) Selecdone na grelha 3 empresa para onde pretende impartar o Anexo:

Empresa ] Descricdo ]
[ 10RH 510RH

() Directoria onde colocar o Anexa:
CHUSERSYPEDRO ~ 1, MOMVAPPDATAN QCALSTEMPY, @

< Anterior ][ Sequinte > l ’ LCancelar l

Alertas

O utilizador podera importar mais que um template de Anexo para a mesma empresa. Neste caso
no preenchimento da IES no PFR serd assumido o que corresponder ao regime de organizacdo da
contabilidade. Por exemplo: Contabilidade Organizada segundo as Normas Internacionais de

Contabilidade (NIC’s) a Informacdo a constar na IES correspondera ao Anexo (Geral).
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ERP PRIMAVERA

Processamento / Validacdo do Anexo:

1. Aceder a Contabilidade | Exploracéo | Andlises Legais | Anexo as Demonstra¢des Financeiras;
Selecionar 0 Anexo;
3. No separador Parédmetros validar a informag&o relativa ao Ano, Ano-1, CAE, TL, MF e MFI.

CAE: Codigo de Atividade Economica;

TL: Tipo de Lancamento (na generalidade dos casos “000");

MF: Periodo anterior ao apuramento das contas de resultados (6 e 7);

MFI: Periodo anterior da CMVMC - Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias
Consumidas;

A = . " - . N
(;\Prfnavnra ( 7 Introdugdo de Anexos as Demonstragdes Financeiras \ = H = H 22 \
~
() Gravar 1% Nove | % Anuar [listas = | O Imprimir | | < [ B | £33 Contexto | &7 Ajuda ] cancelar
Anexo ANEXO (=] Ano: 2012 [=
4 T contabilidade Desdicd0  Anexo ao balango (Modelo Geral)
U_‘; Plano de Contas
Lté Movimentos Notas Impnmir 1
m Conferéncia de Movimentos
E Planes Alternativos Parémetro Valor Tipo -
I I Apuramentos ANO 012 Texto
. ANO-1 2011 Texto
I
1) Processamentos CaE 123436 Texta
4 12 Exploracio it 000" Texta
I 12D Extractos MF 14" Texto
! MFL "13" Texto
I &) Acumulados o
Texto
LI;; Balancetes Texto
4 I Anilises Legais Texto
1} andlise de Funcées Texto
Texto
D tos Legais/Gestdl
{1} Documentos Legais/Gestdo Texto
Mapas Legais/Gestdo Texto
m Anexo as Demonstracdes Financeiras Texto
— Tavtn

Alertas

Se 0 apuramento de resultados for efetuado no més 15 entéo o parametro “MF” devera corresponder ao més
14. Caso o apuramento de resultados seja efetuado no 14 entdo o parametro “MF” devera corresponder ao
més 13. O mesmo procedimento devera ser adotado no que concerne ao parametro “MFI”.
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PRIMAVERA Fiscal Reporting

Passos a realizar para entrega da IES através do PFR

Neste capitulo pretende-se demonstrar 0s passos necesséarios para o processamento, valida¢do, gravagao e
geracao do ficheiro magnético para submissao da IES no portal da Administragdo Tributaria e Aduaneira
(AT).

Para que isto seja possivel o utilizador devera garantir que se encontra a trabalhar com o ERP PRIMAVERA
na vers&o 8.0 ou superior com 0 médulo de Contabilidade Base e que se encontra instalado 0 PRIMAVERA
Fiscal Reporting.

Ao nivel do licenciamento minimo & necessério garantir a licenga CBL.BAS 8.10.

Administrador: Configuracbes

Aceder ao Administrador e garantir que:

1. A empresa esta criada e possui a entrega do modelo a ela associada;
2. O modelo devera ter as configuragbes associadas (por exemplo: modelo de entrega “Anual’).

W PRIMAVERA Fiscal Reporting Ao B8 Pedro Montez ()
. Administrador *

Empresas Grupos de Empresas Utilizadores Permisses de Utilizador Cendrios Conectores

= 2

Modelos Empresas Mensal Trimestral Semestral Anual

Partugal: Continente 1 ~|[Toges =

Declaragio Recapitulativa ~) Braga

Declaragio Periddica IVA [C] 810RH 810RH

Declaragéo Periddica VA - CNO S10VEND 1 B10VEND 5] 5] 3] @ 2
IES ~) Empresas 3o agrupadas

Madelo 1074 [C] s10CBL 810CBL

Maodelo 22 [C] 810CNOPR Fruta Na Rua

Modelo 3 [0 s10pT1 810PT1

Painel de Controlo

. No Painel de Controlo:

1. Criar um Cenario de Trabalho: Criag&o de novo cenario | Definir a Localizagdo, Modelo | Escolher a
empresa | Gravar;
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v PRIMAVERA Fiscal Reporting

Arraste o
&3 Criagdo de novo cendrio @ —
Nome <Nove Cenarig000= Ano 2012
Localizagdo [Porlugal: Continente ‘]
Modelos |IES w7
«* Empresa Y | Descnigao

g 810CBL B10CBL

| S10CNOPR Fruta Ma Rua
| §10PT1 810PT1
| §10RH &10RH

[IE S10VEND S10VEND

[T] Usar come cendrio pré-definido nas empresas desting

[E] Baseado em:
Empresa | E10CEL 810CEL

Cenario

Alerta:

A partir do ano de 2012, para os anos superiores a 2010 apenas sdo visualizadas as paginas
referentes ao préprio ano.

2. Edi¢do do modelo, no separador Parametros | Validar més final a considerar nos saldos das contas
de resultados (6 e 7)

. IES - <Novo Cenario000> - 2012
Folha de Rosto Anexo A Anexo R

B HH- -5-v(= @A~ 0

Pardmetros do Modelo

I Més final a considerar nos saldos das contas Ge 7 14 A I

Consderar o pencdo U para o calculo do comparatea na caluna N-1do —
balango o

Tipo de langaments 2 considerar par o caloulo da colura N-1 em 2010 (W0
A a considerar para o cakoulo da frmuls ValorinexolES ANEXD PE

Apuramentns do Pericdo

Tipo de Lancamento M2 Apuramento Ano Diidrio M2 Didrio | Pericdo

3. No separador Folha de Rosto, Definir os Anexos a entregar | No separador Anexo A, definir o
método de organizacao da contabilidade.
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.4 PRIMAVERA Fiscal Reporting AMD
" IES - <Novo Cenario000> - 2012 *
Parametros Folha de Rosto Anexo R

W | xR c3-v (= B B2 6 7 8 15819 20 2 2 23-32 3-42 4-5

IES -INFORMAGAO EMPRESARIAL SIMPLIFICADA

(ENTIDADES RESIDENTES QUE EXERCEM, A TITULO PRINCIPAL, ACTIVIDADE COMERCIAL, INDUSTRIAL OU "".
AGRICOLA E ENTIDADES NAO RESIDENTES COM ESTABELECIMENTO ESTAVEL)
L

IRC

——————— | [01] n-DEIDENTIFICAGAO FiscAL (NIPc) |02 [ ExERcicioPERIODO
DECLARAGAO ANUAL e | P— anexo A

02-A A conforme: —
(preencher apenas para os periodos de 2010 e seguintes) |1 NIC's (N) 2 NCRF's (5) 3 | )| NCRF-PE (5) 4 NC-ME (M)

4. Processar o modelo.

y PRIMAVERA Fiscal Reporting AMD
" _IES - <Novo Cenario000> - 2012 *

Parametros Folhade Rosto (YD  AnexoR

= xR S -v (= B+ B2 6 7 8 18 19 20 21 22332 3-4243-5
IES -INFORMAGCAO EMPRESARIAL SIMPLIFICADA
(ENTIDADES RESIDENTES QUE EXERCEM, A TITULO PRINCIPAL, ACTIVIDADE COMERCIAL, INDUSTRIAL OU ~De
AGRICOLA E ENTIDADES NAQ RESIDENTES COM ESTABELECIMENTO ESTAVEL) '
o~ IRC
R 01 l N.° DE IDENTIFICAGAO FISCAL (NIPC) 02 | EXERCICIO/PERIODO
DECLARAGAO ANUAL | Er— i TR Anexo A

A -se of
02-A (preencher apenas para os periodos de 2010 e seguintes) 1 NIC's (N) 2 NCRF's (S) 3 NCRF-PE (S) 4 NC-ME (M)

A funcionalidade de “Processar modelo” permite a obtencdo direta dos dados que estdo no ERP.

Sempre que processe novamente o0 modelo é efetuado o recalculo de todos os campos. Para evitar esta
situagdo poderéa optar por uma solugéo de bloqueio: modelo, pagina ou campo.

-

Imagem 1

n 4

Bloquear processamento de todos os campos da pégina |

Bloquear processamento de todos os campos do modelo J
1 A s
Imagem 2

751 O.CD
L 7s 0,0
=

G

753

5. Validar o modelo.
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(& PRIMAVERA Fiscal Reporting - Manager
y PRIMAVERA Fiscal Reporting

. IES - <Novo Cenario000> - 2013 *

Folha de Rosto

A : 18 19 20 2 2 23

IES -INFORMAGCAO EMPRESARIAL SIMPLIFICADA

(ENTIDADES RESIDENTES QUE EXERCEM, A TITULO PRINCIPAL, ACTIVIDADE COMERCIAL, INDUSTRIAL OU -~
AGRICOLA E ENTIDADES NAO RESIDENTES COM ESTABELECIMENTO ESTAVEL) '
L

01 | N.° DE IDENTIFICAGAO FISCAL (NIPC) 02 I EXERCICIO/PERIODO

DECLARAGAO ANUAL T | " AR

02-A| A contabilidade encontra-se organizada conforme: r r -
(preencher apenas para os periodos de 2010 e seguintes) 1 NIC's (N) 2 NCRF's (S) 3 X NCRF-PE (S)

03] DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS POR NATUREZAS - Exercicios de 2009 e anteriores
EXERCICIOS
CUSTOS E PERDAS : : (1) {2) (3'
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas,
ADI01T  Mercadorias 0,00 0,00

6. Gerar o ficheiro magnético para submiss&o a AT.

PRIMAVERA Business Software Solutions, S.A. © 1993 - 2013, All rights reserved
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